
STANDAR PELAYANAN SURAT IZIN USAHA PERDAGANGAN 

 

NO KOMPONEN URAIAN 

1. Persyaratan 1. Rekaman Nomor Induk Berusaha; 
2. Rekaman Izin Lokasi; 
3. Rekaman Izin Lingkungan; 
4. Rekaman    Izin    Mendirikan    Bangunan         dan Sertifikat   Laik   Fungsi, dikecualikan   bagi   yang sewa. 

2. Prosedur 1. Pelaku Usaha melakukan permohonan untuk memperoleh Izin dengan cara mengakses laman Online Single Submission; 
2. Online Single Submission menerbitkan Izin yang belum berlaku efektif; 
3. Pelaku       Usaha       melakukan       permohonan pemenuhan komitmen    melalui    laman    Sistem Informasi Perizinan 
4. Petugas      Front     Office      melakukan      verifikasi dokumen persyaratan dan pemenuhan komitmen, apabila dinyatakan lengkap, 

dokumen diteruskan kepada Tim Teknis, apabila tidak lengkap, Petugas Front Office menolak permohonan; 
5. Tim Teknis melakukan verifikasi teknis terhadap dokumen permohonan    pemenuhan    komitmen, hasil verifikasi teknis dituangkan 

dalam bentuk rekomendasi yang dapat dilampiri berita acara pemeriksaan   untuk   diteruskan   kepada   Kepala Dinas  guna    
mendapatkan     persetujuan     atau penolakan pemenuhan komitmen; 

6. Kepala   Dinas   menerbitkan   persetujuan   atau penolakan pemenuhan komitmen berdasarkan rekomendasi Tim Teknis. 
7. Petugas   Notifikasi   Online   Single   Submission menotifikasi persetujuan        atau       penolakan pemenuhan komitmen pada laman 

Online Single Submission, bagi yang mendapatkan persetujuan, diterbitkan Izin yang telah berlaku efektif melalui Online Single Submission; 
8. Pelaku usaha dapat mengunduh Izin yang telah berlaku efektif melalui Online Single Submission dan Persetujuan Pemenuhan Komitmen 

melalui Sistem Informasi Perizinan 

3. Waktu 
Penyelesaian 

3 (tiga) Hari 

4. Biaya/Tarif Tidak dipungut biaya (Gratis) 

5. Masa 
Berlaku 

Selama   Pelaku   Usaha   menjalankan   aktivitas   atau kegiatan usahanya dan tidak mengalami perubahan 

6. Produk 1. Verifikasi, notifikasi, persetujuan/penolakan;  dan 
2. Surat Izin Usaha Perdagangan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



STANDAR PELAYANAN SURAT TANDA PENDAFTARAN WARALABA 

 

NO KOMPONEN URAIAN 

1. Persyaratan 1. Rekaman Nomor Induk Berusaha; 
2. Rekaman Izin Lokasi; 
3. Rekaman Izin Lingkungan; 
4. Rekaman    Izin    Mendirikan    Bangunan         dan Sertifikat   Laik   Fungsi, dikecualikan   bagi   yang sewa; 
5. Memiliki Perjanjian Waralaba; dan 
6. Memiliki Prospektus Penawaran Waralaba. 

2. Prosedur 1. Pelaku Usaha melakukan permohonan untuk memperoleh Izin dengan cara mengakses laman Online Single Submission; 
2. Online Single Submission menerbitkan Izin yang belum berlaku efektif; 
3. Pelaku       Usaha       melakukan       permohonan pemenuhan komitmen    melalui    laman    Sistem Informasi Perizinan 
4. Petugas      Front     Office      melakukan      verifikasi dokumen persyaratan dan pemenuhan komitmen, apabila dinyatakan lengkap, 

dokumen diteruskan kepada Tim Teknis, apabila tidak lengkap, Petugas Front Office menolak permohonan; 
5. Tim  Teknis  melakukan  verifikasi  teknis  terhadap dokumen   permohonan   pemenuhan   komitmen, hasil verifikasi teknis dituangkan 

dalam bentuk rekomendasi   yang  dapat   dilampiri   berita   acara pemeriksaan   untuk   diteruskan   kepada   Kepala Dinas guna 
mendapatkan persetujuan atau penolakan pemenuhan komitmen; 

6. Kepala   Dinas   menerbitkan   persetujuan   atau penolakan pemenuhan komitmen berdasarkan rekomendasi Tim Teknis. 
7. Petugas     Notifikasi     Online     Single     Submission menotifikasi persetujuan atau penolakan pemenuhan komitmen pada laman Online 

Single Submission, bagi yang mendapatkan persetujuan, diterbitkan Izin yang telah berlaku efektif melalui Online Single Submission; 
8. Pelaku usaha dapat mengunduh Izin yang telah berlaku efektif melalui Online Single Submission dan Persetujuan Pemenuhan Komitmen 

melalui Sistem Informasi Perizinan. 

3. Waktu 
Penyelesaian 

3 (tiga) Hari 

4. Biaya/Tarif Tidak dipungut biaya (Gratis) 

5. Masa 
Berlaku 

5 Tahun 
 

6. Produk 1. Verifikasi, notifikasi, persetujuan/penolakan; dan  
2. Surat Tanda Pendaftaran Waralaba 

 
 
 
 
 
 
 
 



STANDAR PELAYANAN TANDA DAFTAR GUDANG 

 

NO KOMPONEN URAIAN 

1. Persyaratan 1. Rekaman Nomor Induk Berusaha; 
2. Rekaman Izin Lokasi; 
3. Rekaman Izin Lingkungan; 
4. Rekaman    Izin    Mendirikan    Bangunan         dan Sertifikat   Laik   Fungsi,  dikecualikan   bagi   yang sewa; 
5. Kartu Tanda Penduduk pemilik atau penanggung jawab     perusahaan     yang     berkewarganegaraan Indonesia; 
6. Paspor  dan  Keterangan  Izin  Tinggal  Sementara bagi penanggung      jawab      perusahaan      jasa pergudangan yang berkewarganegaraan 

asing; dan 
7. Alamat gudang dan titik koordinatnya. 

2. Prosedu 1. Pelaku  Usaha  melakukan  permohonan  untuk memperoleh Izin dengan cara mengakses laman Online Single Submission; 
2. Online  Single  Submission  menerbitkan  Izin  yang belum berlaku efektif; 
3. Pelaku       Usaha       melakukan       permohonan pemenuhan komitmen    melalui    laman    Sistem Informasi Perizinan 
4. Petugas      Front     Office      melakukan      verifikasi dokumen persyaratan dan pemenuhan komitmen, apabila dinyatakan lengkap, 

dokumen diteruskan kepada Tim Teknis, apabila tidak lengkap, Petugas Front Office menolak permohonan; 
5. Tim Teknis melakukan verifikasi teknis terhadap dokumen permohonan    pemenuhan    komitmen, hasil verifikasi teknis dituangkan 

dalam bentuk rekomendasi yang dapat dilampiri berita acara pemeriksaan   untuk   diteruskan   kepada   Kepala Dinas  guna    
mendapatkan     persetujuan     atau penolakan pemenuhan komitmen; 

6. Kepala    Dinas    menerbitkan    persetujuan    atau penolakan pemenuhan komitmen berdasarkan rekomendasi Tim Teknis. 
7. Petugas   Notifikasi   Online   Single   Submission menotifikasi persetujuan        atau       penolakan pemenuhan  komitmen  pada  laman  

Online Single Submission, bagi yang mendapatkan persetujuan, diterbitkan Izin yang telah berlaku efektif melalui Online Single Submission; 
8. Pelaku  usaha  dapat  mengunduh  Izin  yang  telah berlaku  efektif  melalui  Online  Single  Submission dan Persetujuan Pemenuhan 

Komitmen melalui 

3. Waktu 
Penyelesaian 

3 (tiga) Hari 

4. Biaya/Tarif Tidak dipungut biaya (Gratis) 

5. Masa 
Berlaku 

5 Tahun 

6. Produk 1. Verifikasi, notifikasi, persetujuan/penolakan; dan 
2. Tanda Daftar Gudang 

 
 

 

 
 



STANDAR PELAYANAN SURAT IZIN TEMPAT USAHA KIOS/LOS 
 

NO KOMPONEN URAIAN 

1. Persyaratan Surat    Perjanjian    tentang    kerjasama    pengelolaan kios/los milik Pemerintah Daerah di Pasar Rakyat 

2. Prosedur 1. Pelaku  Usaha  melakukan  permohonan  untuk memperoleh izin/nonizin dengan cara mengakses laman Sistem Informasi Perizinan; 
2. Petugas     Front     Office     melakukan     verifikasi dokumen persyaratan,       apabila      dinyatakan lengkap, dokumen diteruskan kepada 

Tim Teknis, apabila  tidak    lengkap,    Petugas    Front    Office menolak permohonan; 
3. Tim  Teknis  melakukan  verifikasi  teknis  terhadap persyaratan, hasil verifikasi teknis dituangkan dalam bentuk rekomendasi yang dapat 

dilampiri berita  acara  pemeriksaan  untuk  diteruskan kepada Kepala Dinas guna mendapatkan persetujuan atau penolakan izin/nonizin; 
4. Kepala    Dinas    menerbitkan    persetujuan    atau penolakan  izin/nonizin  berdasarkan  rekomendasi Tim Teknis. 
5. Pelaku   usaha   dapat   mengunduh   izin/nonizin melalui Sistem Informasi Perizinan. 

3. Waktu 
Penyelesaian 

3 (tiga) Hari 

4. Biaya/Tarif Tidak dipungut biaya (Gratis) 

5. Masa 
Berlaku 

1 Tahun 

6. Produk 1. Verifikasi, notifikasi, persetujuan/penolakan;  dan 

2. Penolakan atau penerbitan izin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



STANDAR PELAYANAN REKOMENDASI DISTRIBUTOR PUPUK BERSUBSIDI 
 

NO KOMPONEN URAIAN 

1. Persyaratan 1. Akta Pendirian Perusahaan; 
2. Rekaman Nomor Induk Berusaha; 
3. Rekaman Izin Usaha; 
4. Rekaman Izin Lokasi; 
5. Rekaman Izin Lingkungan; 
6. Rekaman Tanda Daftar Gudang; 
7. Rekaman Nomor Pokok Wajib Pajak; 
8. Memilik/menguasai sarana dan prasarana gudang dan  alat transportasi    yang    dapat    menjamin kelancaran 

penyaluran/pendistribusian     pupuk bersubsidi. 

2. Prosedur 1. Pelaku  Usaha  melakukan  permohonan  untuk memperoleh izin/nonizin dengan cara mengakses laman Sistem Informasi Perizinan; 
2. Petugas      Front     Office      melakukan      verifikasi dokumen  persyaratan,  apabila  dinyatakan lengkap, dokumen diteruskan kepada 

Tim Teknis, apabila  tidak  lengkap,  Petugas  Front  Office menolak permohonan; 
3. Tim Teknis melakukan verifikasi teknis terhadap persyaratan, hasil verifikasi teknis dituangkan dalam bentuk rekomendasi yang dapat 

dilampiri berita  acara    pemeriksaan     untuk    diteruskan kepada   Kepala      Dinas      guna      mendapatkan persetujuan 
atau penolakan izin/nonizin; 

4. Kepala   Dinas   menerbitkan   persetujuan   atau penolakan izin/nonizin berdasarkan rekomendasi Tim Teknis. 
5. Pelaku   usaha   dapat   mengunduh   izin/nonizin melalui Sistem Informasi Perizinan. 

3. Waktu 
Penyelesaian 

3 (tiga) Hari 

4. Biaya/Tarif Tidak dipungut biaya (Gratis) 

5. Masa 
Berlaku 

Selama   Pelaku   Usaha   menjalankan   aktivitas   atau kegiatan usahanya dan tidak mengalami perubahan 

6. Produk 1. Verifikasi, notifikasi, persetujuan/penolakan;  dan 
2. Rekomendasi Distributor Pupuk Bersubsidi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



STANDAR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA PEDAGANG KAKI LIMA 

 

NO KOMPONEN URAIAN 

1. Persyaratan 1. Rekaman Kartu Tanda Penduduk yang masih berlaku; 
2. Surat   rekomendasi    yang   telah   ditandatangani Lurah/Kepala Desa; 
3. Surat persetujuan dari pemilik lahan dan/atau bangunan  yang    berbatasan    langsung    dengan lokasi usaha (Surat Izin Dari Pemilik 

Lahan); 
4. Photo Berwarna ukuran 4 x 6; 
5. Rekomendasi dari Tim Koordinasi Penataan dan Pemberdayaan Pedagang Kaki Lima bagi Pedagang Kaki Lima baru. 
6. Surat Pernyataan Belum Memiliki Tempat Usaha; 
7. Surat pernyataan kesanggupan untuk menjaga keindahan, ketertiban, keamanan, kebersihan dan kesehatan serta fungsi fasilitas umum; 
8. Surat          Pernyataan          Kesanggupan          tidak memperdagangkan barang ilegal, tidak merombak, menambah, dan mengubah 

fungsi lokasi Pedagang Kaki Lima, kecuali mendapat izin, dan lain-lain 

2. Prosedur 1. Pelaku  Usaha  melakukan  permohonan  untuk memperoleh izin/nonizin dengan cara mengakses laman Sistem Informasi Perizinan; 
2. Petugas      Front     Office      melakukan      verifikasi dokumen  persyaratan,  apabila  dinyatakan lengkap, dokumen diteruskan kepada 

Tim Teknis, apabila  tidak  lengkap,  Petugas  Front  Office menolak permohonan; 
3. Tim  Teknis  melakukan  verifikasi  teknis  terhadap persyaratan, hasil verifikasi teknis dituangkan dalam  bentuk  rekomendasi  yang  

dapat  dilampiri berita acara pemeriksaan untuk diteruskan kepada Kepala Dinas guna mendapatkan persetujuan atau penolakan 
izin/nonizin; 

  4. Kepala   Dinas   menerbitkan   persetujuan   atau penolakan izin/nonizin berdasarkan rekomendasi Tim Teknis. 
5. Pelaku    usaha    dapat    mengunduh    izin/nonizin melalui Sistem Informasi Perizinan. 

3. Waktu 
Penyelesaian 

3 (tiga) Hari 

4. Biaya/Tarif Tidak dipungut biaya (Gratis) 

5. Masa 
Berlaku 

1 Tahun 

6. Produk 1. Verifikasi, notifikasi, persetujuan/penolakan;  dan 
2. Tanda Daftar Usaha Pedagang Kaki Lima 

 




